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INFORMACAO- EXAME

Organizacao e Tratamento de Dados

1. Introducao

O presente documento visa, conforme previsto no Regulamento de Exames, divulgar as
caracteristicas do exame modular do ensino profissional da disciplina de TIC, a realizar em 2025 pelos
alunos que se encontram abrangidos pelos planos de estudo instituidos pela legislagdo em vigor.

As informacdes apresentadas neste documento ndo dispensam a consulta da legislacdo referida e
do Programa da disciplina.

O presente documento da a conhecer os seguintes aspetos relativos a prova:
e Objeto de avaliacao;

Caracteristicas e estrutura;
Critérios gerais de classificacdo;
Material;

Duracao.

2. Objeto de avaliacao

A prova a que esta informacao se refere incide nos conhecimentos e nas competéncias enunciados
no programa de TIC em vigor.

Objetivos gerais e competéncias

Conhecer uma folha de calculo e as suas finalidades funcionais.

Compreender as inter-relagdes entre as diferentes componentes e funcionalidades de uma
folha de calculo.

Identificar a estrutura e os elementos fundamentais de uma folha de calculo.

Utilizar de forma adequada as potencialidades e caracteristicas de uma aplicacao de folha de
calculo nas suas multiplas fungoes.

Criar, editar e formatar folhas, tabelas, graficos e formulas.
Manipular dados e gerar modelos de analise e tratamento desses mesmos dados.
Utilizar os componentes essenciais de uma ferramenta de folha de calculo.
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Conteados
e (onceitos basicos de folha de calculo.
e Interface e principais funcionalidades.
e Programa de folha de calculo: Excel.
e (riacdo e gestdo de folhas, células, férmulas e graficos.

3. Caracterizagdo da prova

A prova consiste num trabalho de projeto, que deve ser desenvolvido recorrendo a uma aplicagao
de criagcao de apresentacdes (por exemplo, PowerPoint).

O trabalho devera abordar e explicar os conceitos e funcionalidades essenciais de uma folha de
calculo, bem como demonstrar, através de capturas de ecra ou exemplos praticos, as operacdes
realizadas.

Devem ser abordados os seguintes pontos:

1. Definicao de uma Folha de Calculo
e 0queéeparaqueserve.
o Exemplos de utilizacdo no dia a dia (gestao financeira, estatisticas, relatérios,
planeamento, etc.).

2. Programas de Folha de Calculo
o Exemplos de programas: Microsoft Excel, Google Sheets, LibreOffice Calc, entre outros.

3. Elementos fundamentais de uma Folha de Calculo
e (élula, linha, coluna e folha.
e Livrode trabalho.
o Formulas e fungoes (definicao, tipos e exemplos).
o Referéncias relativas e absolutas.

4. Formatacoes e ferramentas de analise de dados
o Formatacao de células (cores, bordas, estilos, formatacao condicional).
o Tabelas e filtros.
o Graficos (tipos e aplicacoes).
« Funcdes de calculo (SOMA, MEDIA, MAXIMO, MINIMO, SE, etc.).

5. Fases de criacao de um projeto em folha de calculo
e Planeamento.
o Estruturacdo das tabelas e dados.
e Insercdo e tratamento de dados.
e Analise e apresentacdo de resultados.
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6. Demonstracdes praticas (com imagens no PowerPoint):

Demonstracao da criagdo de uma folha de calculo (exemplo pratico de tabela).
Demonstracao da utilizacdo de formulas e funcdes.

Demonstracdo da criacao de graficos.

Demonstracdao de formatagdes e uso de filtros.

4. Critérios gerais de classificacdo

e Resposta correta aos conteddos solicitados no ponto anterior: 50%
e Demonstracao pratica de criagdo e utilizagao de folhas de calculo: 30%
e Identificacdo das fontes consultadas na realizagdo do trabalho: 5%

e Estrutura e qualidade dos textos (Capa, introducao, conclusao, etc.): 7,5%
e C(riatividade nas formatacdes, clareza e harmonia da apresentacao: 7,5%

5. Material necessario

Computador

Ligacao a Internet

6. Prazo de entrega: 02/12/2025

7. 0 trabalho deve ser enviado para o seguinte email: examesjr@set.esc-joseregio.pt
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