José Reégio
AGENDAR REUNIOES

Agendamento, pelo DT, de uma reunido Skype:

1. Na area do e-mail institucional, abrir a aplicacdo calendario.
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2. Criar um novo evento. Ter em atencao que se encontra ativo o dia correto da reuniao.
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3. Definir os dados do evento (reunido).
Titulo, por exemplo, Reunido do 11AV1

Convidados: o conselho de turma em causa. Exemplo: 11avi@dt.... Acrescentar outros elementos que, ndo
sendo do CT, devam estar na reunido. Por exemplo, professor do EE. Para isso, o mais adequado é escrever 91

e escolher o docente de entre uma lista que é apresentada pelo sistema.
Indicar a hora de inicio e fim da reunido

Indicar, se achar conveniente, um lembrete.
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4. Definir a reunido como reunido online, usando o Skype.
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5. Enviar 0 agendamento para todos os participantes
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Todos os participantes da reunido (elementos do CT) devem estar “online” (com Skype ativo). Devemn
“aceitar” quando o sistema enviar comunicacao de inicio de reunido.
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